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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

NỘI QUY 

VỀ PHÒNG CHÁY, CHỮA CHÁY VÀ CỨU NẠN, CỨU HỘ 

(Tại trụ sở UBND xã Ba Dinh) 

 

Điều 1. Phạm vi áp dụng và nguyên tắc chung 

Nội quy này áp dụng đối với toàn bộ cán bộ, công chức, viên chức, người lao động, 

khách đến làm việc, các đơn vị trực thuộc đặt tại trụ sở UBND xã. 

Phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ là nhiệm vụ thường xuyên, là trách 

nhiệm của tất cả mọi người tại cơ sở; mọi người phải chấp hành nghiêm túc. 

Nội quy này được niêm yết công khai tại vị trí dễ quan sát (sảnh chính, hành lang, 

tầng trệt, phòng làm việc chính) và phổ biến, huấn luyện cho toàn thể nhân viên. 

Người đứng đầu đơn vị chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện, kiểm tra, duy trì việc 

thực hiện nội quy; cá nhân vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định (khen thưởng, kỷ luật, xử 

phạt). 

Điều 2. Quy định quản lý nguồn lửa, nguồn nhiệt, điện, vật liệu dễ cháy, nổ 

Không sử dụng quá công suất quy định của hệ thống điện, không để thiết bị điện 

quá tải; kiểm tra hệ thống điện định kỳ, phát hiện và sửa chữa kịp thời. 

Không dùng bếp ga, nấu ăn trong khu vực hành chính, phòng làm việc, nơi không 

được phép đun nấu. 

Hút thuốc chỉ được phép ở nơi quy định, cách xa vật dễ cháy, nổ; tuyệt đối không 

hút thuốc trong phòng hồ sơ, kho tài liệu, phòng kỹ thuật. 

Không để vật liệu dễ cháy, nổ (giấy, thuốc lá, hóa chất, xăng dầu…) bừa bộn; bảo 

quản đúng nơi quy định, cách nhiệt nguồn nhiệt và nguồn lửa. 

Thiết bị sinh lửa, sinh nhiệt (máy hàn, máy cắt, máy làm việc nhiệt độ cao) chỉ 

được sử dụng khi có phép hoặc trong điều kiện đảm bảo an toàn PCCC. 

 

Điều 3. Quy định quản lý, sử dụng phương tiện, thiết bị PCCC & CNCH 

Trụ sở phải trang bị các phương tiện PCCC tại chỗ: bình chữa cháy, biển chỉ dẫn, 

chuông báo cháy, hệ thống chữa cháy tự động (nếu có). 

Các thiết bị PCCC phải được kiểm tra, bảo dưỡng định kỳ theo quy định; ghi chép 

nhật ký kiểm tra, bảo trì. 
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Biển báo cấm lửa, biển chỉ dẫn thoát nạn, tiêu lệnh PCCC phải được bố trí phù 

hợp, dễ quan sát, liên tục được kiểm tra, không bị che khuất. 

Không tự ý di chuyển, thay đổi vị trí đặt bình chữa cháy, biển báo, đường thoát nạn 

mà không có phê duyệt. 

Khi có cháy nhỏ (được kiểm soát), người phát hiện có thể dùng bình chữa cháy tại 

chỗ để dập lửa nếu an toàn. 

Điều 4. Khi có cháy, nổ, tai nạn, sự cố 

Người phát hiện cháy phải: báo động cho mọi người trong trụ sở, bấm chuông báo 

cháy (nếu có), thông báo cho lực lượng PCCC chuyên nghiệp theo số điện thoại 114 hoặc 

số liên lạc PCCC công an địa phương. 

Nếu an toàn, cắt điện khu vực cháy (ngắt cầu dao tổng, ngắt nguồn điện phụ). 

Thực hiện sơ tán người theo tuyến thoát nạn đã quy định, không hoảng loạn. 

Phối hợp sử dụng bình chữa cháy, sử dụng lực lượng PCCC cơ sở để khống chế 

đám cháy ban đầu khi điều kiện cho phép. 

Thực hiện sơ cứu người bị thương (nếu có) và hỗ trợ di chuyển ra nơi an toàn; chờ 

lực lượng chuyên nghiệp đến xử lý. 

Trong mọi trường hợp, ưu tiên cứu người trước, tài sản sau. 

Điều 5. Các hành vi nghiêm cấm 

Cố ý gây cháy, nổ hoặc hỗ trợ, che giấu hành vi gây cháy. 

Báo cháy giả gây hoang mang, lãng phí lực lượng chữa cháy. 

Cản trở lối thoát hiểm, cửa thoát nạn, cầu thang bộ, hành lang. 

Hủy hoại, phá hỏng, di chuyển trái phép các thiết bị PCCC, biển báo, đường thoát 

nạn. 

Sử dụng lửa nơi không được phép (khu kho hồ sơ, phòng máy chủ, phòng điện) 

mà không đảm bảo biện pháp PCCC. 

Sử dụng thiết bị điện trái phép, dây dẫn không đảm bảo, nối chồng, mắc chéo, lắp 

hệ thống điện tạm không đúng quy chuẩn. 

Hút thuốc ở nơi không được phép, để tàn thuốc gần vật dễ cháy. 

Điều 6. Tổ chức lực lượng PCCC & CNCH cơ sở 

UBND xã thành lập hoặc duy trì Đội PCCC & CNCH cơ sở hoặc phân công cán 

bộ chịu trách nhiệm PCCC – CNCH. 

Các thành viên đội PCCC cơ sở phải được huấn luyện, bồi dưỡng nghiệp vụ, tham 

gia diễn tập định kỳ. 
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Đội PCCC cơ sở khi có cháy, sự cố phải chủ động phối hợp với lực lượng chữa 

cháy chuyên nghiệp, hướng dẫn sơ tán, hỗ trợ chữa cháy ban đầu. 

Điều 7. Kiểm tra, huấn luyện, diễn tập 

Văn phòng HĐND&UBND xã phối hợp với Công an xã định kỳ tổ chức kiểm tra 

công tác PCCC tại trụ sở xã (điện, thiết bị, lối thoát, biển báo). 

Định kỳ (ít nhất 1 lần/năm hoặc theo quy định) tổ chức huấn luyện, diễn tập cháy, 

sơ tán, cứu người cho toàn thể cán bộ, công chức, người lao động. 

Ghi chép, lưu trữ biên bản kiểm tra, diễn tập, việc sửa chữa khắc phục sau kiểm 

tra. 

Điều 8. Khen thưởng, xử lý vi phạm 

Những cá nhân, tập thể có thành tích xuất sắc trong công tác PCCC & CNCH sẽ 

được biểu dương, khen thưởng theo quy định của xã. 

Những cá nhân, tổ chức vi phạm nội quy này sẽ tùy theo mức độ mà xử lý kỷ luật, 

nhắc nhở hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền xử lý theo quy định của pháp luật và quy chế 

của địa phương. 

Các mức phạt hành chính nếu vi phạm nội quy PCCC (không niêm yết, không ban 

hành, không bảo trì, vi phạm nghiêm trọng) sẽ áp dụng theo nghị định có hiệu lực. 

Điều 9. Hiệu lực thi hành 

Nội quy này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Mọi sửa đổi, bổ sung phải được phê duyệt và niêm yết công khai. 

Nội quy được kèm theo quyết định của Chủ tịch UBND xã. 

 

 CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Phạm Văn Ôn 
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