UBND ThyH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 1138 /SNV-CCVC Qudng Ngai, ngay 23 thang 3 nam 2026
V/v tiép nhan vao lam cong
chire, diéu dong, chuyén cong
tac ddi v6i cong chire, vién chirc

Kinh gui:
- Céc s¢, ban, nganh,
- Céac don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh;
- Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu.

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 24/6/2025;

Can ct Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat sira d6i, bé sung mdt s6
diéu ctia Luét Can bd, cong chirc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sd 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan Iy cong chuc;

Can ci Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chrc;

Can ct Quyét dinh s 31/2025/QD-UBND ngay 15/10/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh trich nhiém, quyén han va phan cip quan Iy
can bo, cong churc, vién churc; nguoi gitt chire danh, chirc vu va nguoi dai dién
phan vbn nha nuéc tai doanh nghiép thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan
tinh Quang Ngai;

Cian ctt Quyét dinh s6 37/2025/Qb-CTUBND ngay 06/11/2025 cua Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngai v€ viéc phan cap quan 1y can bo, cong chic,
vién chirc thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai;

Nham thuc hién dung quy dinh vé viéc tiép nhan vao lam cong chirc, dicu
dong, chuyén cong tac d6i v6i cong chuc, vién chire; S& Noi vu hudng dan mot
s0 ndi dung cu thé nhu sau:

. P6i véi tiép nhan vao 1am cong chire

1. Poi twong tiép nhin

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 13
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu, cu thé:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, lut su gioi, doanh nhan tiéu biéu,
xuat sic dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cong lap theo
chinh sach thu hat ddi v6i ngudi c6 tai nang.

b) Vién chirc cong tac tai don vi sw nghi¢p cong lap.

¢) Nguoi huong lwong trong Quan d6i nhan dan, Cong an nhan dan, to
chtic co yéu ma khong phai 1a cong chirc.
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d) Nguoi dang gitr chirc vy, chic danh lanh dao, quan 1y tir cap phong trd
Ién tai doanh nghiép do Nha nudc nim gitr 100% vbn diéu 1€ hodc tai doanh
nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% von diéu 1é hoic tong s6 cd phan co
quyén biéu quyét.

d) Nguoi da tung la can b9, cong chure sau do duoc cap c6 thim quyén
diéu dong, luan chuyen gilt cac vi tri cong tac khong phai 1a can bd, cong chuc
tai cac co quan, t6 chure khéc.

e) Nguoi dugce tuyén dung theo chi tiéu bién ché duoc cip co thaim quyén
giao lam viéc trong cac héi do Pang va Nha nudc giao nhi¢m vu.

g) Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa trudc ngay Nghi dinh s6
nay co6 hiéu lyc thi hanh.

h) Doi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thic tré tinh nguyén vé cac x4
tham gia phat trién nong thon, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong
lao dong lam vi€c tai xa (trudc ngay 01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai xa
(ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025) (néu cd).

2. Tiéu chuan, diéu Kién tiép nhan

Can ctr vao ty 1& cong chirc can bb tri theo vi tri viéc lam trong co quan sir
dung cong chtrc, chi tiéu bién ché giao va yéu cau cua vi tri viéc lam can tiép
nhan, Tha trudng cac sd, ban, nganh; Cha tich Uy ban nhan dan cap x& ra soét,
dé nghi tiép nhan vao 1am cong chirc d6i vai cac truong hop quy dinh tai diém a,
b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh pht néu dap tng du diéu kién diang ky du tuyén cong chirc
quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Luat Can bd, cong chirc, trir cac trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Piéu 19 Luat Can b, cong churc hoac dang trong thoi han xur 1y
ky luat, dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang, ctia phap
luat.

a) Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay phai co két qua, san
pham pht hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

b) Truong hop quy dinh tai diém b, ¢, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay phai
c6 du 05 nam cong tac tré 1én theo ding quy dinh cia phap luat, co6 dong
bao hiém xa hoi bat budc (néu khong lién tuc va chwa nhdn tro' cdp bao hiém
xd hoi 01 lan thi dwgc cong don, ké ca thoi gian céng tdc néu cé trude dé & vi
tri cong viéc quy dinh tai cic diém b, ¢, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay), lam
cong viéc c6 yéu ciu chuyén mén, nghiép vu phit hop véi cong viée & vi tri
viéc lam du kién tiép nhan.

c) Truong hop quy dinh tai dlem d khoan 1 Piéu nay phai co quyét dinh
bang vin ban cta cip co tham quyén quyét dinh dén 1am viéc tai cac co quan, t6
chtrc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va khong phai dap g yéu cau vé thoi
gian cong tac 05 nam quy dinh tai diém b muc 2 van ban nay.

3. Quy trinh @& nghi tiép nhén vao lam céng chirc

Can ctr vao ty 1é cong chirc can bo tri theo vi tri viéc 1am trong co' quan su
dung cong chue; chi tiéu bién che dugc giao; chi tiéu bién ché chua sir dung;
yéu cau cta vi tri viéc 1am can tiép nhén; trén co so ¥ kién thong nhit cua co
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quan, don vi quan ly nhén sy dang cong tac va tap thé lanh dao co quan, dia
phuong du kién tiép nhan, Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa c6 To trinh va hd so kém theo dé dé nghi tlep nhan vao lam cong
chuc d6i v0i cac truong hop dam bao dap ng du tiéu chuan, dleu kién theo quy
dinh, giri vé S Noi vu dé tham dinh, trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh.

4. H6 so dé nghi tiép nhin vao 1am céng chirc

a) Thanh phén hé so

(1) To trinh d& nghi tiép nhan vao lam cong chic cia sd, ban, nganh; Uy
ban nhan dan cap xa (néu ré bién ché dwoc giao, sé lirong céng chire hién ¢,
bién ché chia sir dung; Bdo cdo so b kiém tra ho so doi tiwong tiép nhdn, tiéu
chudn, diéu kién theo quy dinh; vi tri viéc lam dé nghi tiép nhdn va phwong dn
xép ngach cong chie theo vi tri viéc lam).

(2) Van ban thong nhat cho chuyén cong tac ciia co quan, don vi dang
quan 1y nhan sy.

(3) Quyét dinh vé viéc phé duyét vi tri viée 1am va ty 18 cong chirc bd tri
theo vi tri viéc lam; Quyét dinh phé duy¢t Ban moé ta cong vi¢c va khung nang
lyc vi tri viée lam cong chue, nguoi lao dong cua co quan dé nghi tiép nhan vao
lam cong chire di duogc cap co tharn quyén phé duy¢t.

(4) Thong bao nhu cau tiép nhan cong chirc, vién chiic ciia co quan dé
nghi tiép nhan vao lam cong chirc.

(5) Pon xin tiép nhan vao lam cong chiic cta nhan su dugc dé nghi tiép
nhan.

(6) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh, dugc lap trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, coé xac nhan cia co quan, don vi
noi cong tac.

(7) Ban sao c6 chung thuc cac Quyét dinh: tuyén dung, cong nhan hét thoi
gian tap sy, bd nhiém vao ngach hoic chirc danh nghé nghiép, quyét dinh lwong
gan nhat. Cac Quyét dinh: chuyén coéng tac, ning ngach hodc thing hang, bo
nhiém lanh dao, quan 1y (néu cd).

(8) Ban sao c6 chimg thuc cac van bang, chimg chi va cac gidy to khac
theo yéu cau cta vi tri viéc lam dy kién tiép nhan.

(9) Ban ty nhan xét, danh gia ciia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, pham chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
quéa trinh cong tac theo yéu cau cta co quan tiép nhan; c6 xac nhan ciia Thu
truéng co quan, don vi noi cong tac.

(10) Giay kham stic khée do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

(11) Ban ghi qua trinh tham gia cong tac co dong bao hiém x4 hoi, c6 xac
nhén cua co quan Bao hiém x4 hoi c6 tham quyén.

Luwu y: Tét ca cac loai hd so trén cho vao bi cimg c6 kich thudce 34 x 24,
ngoai bi ghi rd ho tén, noi céng tac va sip xép cac loai gidy td bén trong theo
thar ty da quy dinh (1), (2), (3)...

b) S6 lwong ho so
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S6 lugng: 02 bo ho so. Nop hd so vé Phong Cong chire, vién chire, S& Noi
vu (86 255 duwong Nguyén Nghiém, phuwong Cam Thanh, tinh Qudng Ngdi).

I1. P6i v6i diéu dong, tiép nhan cong chirc

1. Cong chirc dwgc diéu dong, tiép nhan

Theo nguyén vong ¢4 nhan cua céng chirc va theo ké hoach str dung cong
chure trong céc co quan.

2. Quy trinh d& nghi di¢u dong, tiép nhan cong chirc

Can ctr vao ty 1& cong chirc can bd tri theo vi tri viée lam trong co quan sur
dung cong chuc; chi tiéu bién che dugc giao; chi tiéu bién ché chua sir dung;
yéu cau cta vi tri viéc 1am can tiép nhén; trén co so ¥ kién thdng nhat cia co
quan quan 1y cong chirc dang cong tac va tap thé lanh dao co quan, dia phuong
du kién tiép nhan, Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cip
X ¢6 van ban va ho so kém theo dé dé nghi diéu dong, tiép nhan cong chirc doi
v6i cac truong hop dam bao dap umg du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh, giri
vé S Noi vu dé xem xét, quyét dinh.

3. Ho so dé nghi diéu dong, tiép nhin cong chirc

a) Thanh phan ho so

(1) T trinh dé nghi diéu dong, tiép nhén cong chirc cua so, ban, nganh; Uy
ban nhan dan cap xa (néu ré bién ché duoc giao, s0 lwong cong chirc hién co,
bién ché chua sir dung; Bdo cdo so bo kiém tra hé so cong chirc dugc diéu
dong, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; vi tri viéc lam dé nghi tlep nhan va
phwrong dn xép ngach céng chirc theo vi tri viéc lam).

(2) Vin ban théng nhit cho chuyén cong tic ctia co quan quan 1y cong
chuec.

3) Quyét dinh vé viéc phé duyét vi tri viéc 1am va ty 18 cong chirc bd tri
theo vi tri viéc lam; Quyét dinh phé duyé¢t Ban md ta cong viéc va khung nang
luc vi tri viée lam cong chirc, nguoi lao dong cua co quan dé nghi tiép nhan
cong chuc da dugce cap co tham quyén phé duyét.

(4) Thong bao nhu cau tiép nhan cong chirc, vién chiic ciia co quan dé
nghi tiép nhan cong chic.

(5) Pon xin chuyén cong tac cta cong chiic.

(6) So yéu 1y lich do c4 nhéan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau
khé 4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong du; anh chup trong
thoi han 06 thang trude ngay ndp hd so.

(7) Ban sao c6 chung thuc cac Quyét dinh: tuyén dung, cong nhan hét thoi
gian tap sy, bo nhiém vao ngach hodc chirc danh nghé nghiép, quyét dinh luong
gan nhat. Cac Quyét dinh: chuyén cong tac, nang ngach hodc thing hang, bo
nhiém lanh dao, quan 1y (Néu ¢d).

(8) Ban sao c6 chimg thyc cac van bang, chimg chi va cac gidy to khac
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam dy kién tiép nhén.

(9) Ban tu nhan xét danh gia ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, phém chit dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén moén, nghiép vu,
qua trinh cbng tac; cé xac nhan cta Thu trudng co quan noi cong tac.
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(10) Gidy chimg nhén sitc khoe cta co sd'y té co quan y té c6 tham quyén
cap trong thoi han 06 thang trude ngay ndp ho so.

Luwu y: Tét ca cac loai hd so trén cho vao bi cung co kich thudc 34 x 24,
ngoai bi ghi & ho tén, noi cong tac va sip xép cac loai gidy to bén trong theo
thtr tw da quy dinh (1), (2), (3)...

b) S6 lwong hd so

Sb luong: 01 bo hd so. Nop hd so vé Phong Cong chtrc, vién chure, S& Noi
vu (86 255 dwong Nguyén Nghiém, phwong Cam Thanh, tinh Qudng Ngdi).

I11. Pdi véi chuyén cong tac vién chire

1. Vién chirc dugc chuyén cong tic

Theo nguyén vong ¢ nhan cua Vvién chic va theo ké hoach sir dung vién
chtrc trong cac don vi su nghi¢p cong lap.

2. Quy trinh dé nghi chuyén cong tic vién chirc

Can ctr vao ty 1& vién chitc can bé tri theo timg vi tri viée lam trong don vi
su nghiép cong lap str dung vién chuc; chi tiéu s0 lugng ngudi lam viée duoc
giao; chi tiéu so luong ngudi lam viée chua sir dung; yéu cau cua vi tri viée lam
can tiép nhan; trén co so ¥ kién thong nhat ciia co quan, don vi quan ly vién
chtrc dang cong tac va tap thé 1anh dao co quan, don vi du kién tiép nhan, Thu
truong cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 c6 van ban va ho so
kém theo dé dé nghi tlep nhan vién chuc ddi v0i cac truong hop dam bao dap
g du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh, giri vé S& Noi vu dé xem xét, quyét
dinh.

3. Ho so' dé nghi chuyén cong tac vién chirc

a) Thanh phan ho so

(1) To trinh dé nghi tiép nhan vién chtc cua cic co quan, don vi, dia
phuong (néu rd chi tiéu sé lwong nguoi lam viéc dweoc giao, s6 lwong Vién chirc
hién ¢6, chi tiéu so lwong nguoi lam viéc chua sw dung, Bao cdo so bo kiém tra
ho so Vvién chire duoc tié}) nhdn, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; vi tri viéc
lam dé nghi tiép nhdn va phwong dn xép chirc danh nghé nghiép Vién chirc theo
Vi tri viéc lam).

(2) Vin ban thong nhat cho chuyén cong tac cta co quan, don vi quan 1y
Vién chirc.

(3) Vi tri viéc 1am cua don vi dé nghi tiép nhan vién chtc di dugc cap co
tham quyén phé duyét.

(4) Pon xin chuyén cong tac cta vién chirc.

(5) So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo miu quy dinh c6 dan anh mau
kho 4x6, duoc don vi truc tiép quan ly xac nhan va déng diu; anh chup trong
thoi han 06 thang trude ngay nop ho so.

(6) Ban sao co chimg thyc cdc Quyét dinh: tuyén dung, cong nhin hét thoi
gian tap su, bd nhiém vao ngach hodc chirc danh nghé nghiép, quyét dinh luong
gan nhat. Cac Quyét dinh: chuyén cong tac, nang ngach hodc thing hang, bo
nhiém lanh dao, quan 1y (néu cd).

(7) Ban sao c6 chimg thuc cac vin bang, ching chi va cac gidy to khac
theo yéu cau cta vi tri viée lam du kién tiép nhan.
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(8) Ban tuy nhan xét danh gia ctia vién chuc dugc dé nghi tiép nhan vé
pham chét chinh tri, pham chat dao duc, trinh do va nang lyc chuyén mon,
nghiép vy, qua trinh c6ng tac; co6 xac nhan cua Thu truong don vi noi cong tac.

(9) Gidy chimg nhan sirc khoe ctia co sd y té co quan y té c6 thim quyén
cap trong thoi han 06 thang trude ngay ndp ho so.

Luwu y: Tét ca cac loai hd so trén cho vao bi cung co kich thudc 34 x 24,
ngoai bi ghi & ho tén, noi cong tac va sip xép cac loai gidy to bén trong theo
thtr tw da quy dinh (1), (2), (3)...

b) S6 lwong hd so

S6 luwong: 01 bd hd so theo quy dinh. Nop hd so vé Phong Cong chiic,
vién chirc, S& Noi vu (S6 255 dwong Nguyén Nghiém, phwong Cam Thanh, tinh
Quang Ngdi).

IV. Mt s6 ndi dung cin luu y

1. Ho so ca nhan dé nghi tiép nhan vao 1am cong chirc, diéu dong, chuyén
cong tac, giri vé S Noi vu khong qua 05 ngay ke tir ngdy cac co quan, don vi,
dia phuong ban hanh vin ban dé nghi tlep nhan cong chtrc, vién chire.

2. S& Noi vu khong giai quyet d6i voi cac truong hop ndp hd so khong
dung, khong du cac ndi dung yéu cau theo quy dinh.

Pé nghi cac co quan, don vi, dia phu’ong thu’c hién theo quy dinh./.

-

Noi nhin: Visram GIAM POC
- Nhu trén; /. )

- UBND tinh (b/c); 3. >
- S6 Noi vu: GD va cdc PGD; 1°\ NI

- Viin phong S& Noi vu; L
- Phong VH-XH cép X4, \\ L /

“Luu: VT, P.CCVC, S Cong Diing




		2026-03-23T16:26:46+0700


		2026-03-23T16:31:25+0700


		2026-03-23T16:31:25+0700


		2026-03-23T16:31:25+0700




