
BỘ MẪU HỒ SƠ
Đề nghị công nhận Phó Trưởng thôn trên địa bàn xã Ba Dinh
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
	Bước
	Công việc

	1
	Trưởng thôn lựa chọn nhân sự dự kiến làm Phó Trưởng thôn.

	2
	Trưởng thôn, Bí thư Chi bộ và Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn họp, thống nhất nhân sự và ký Biên bản (Mẫu số 01).

	3
	Nhân sự kê khai Phiếu thông tin (Mẫu số 03), ký Bản nhận nhiệm vụ và cam kết (Mẫu số 04).

	4
	Trưởng thôn ký Tờ trình gửi Chủ tịch UBND xã Ba Dinh (Mẫu số 02).


LƯU Ý
Phó Trưởng thôn không do cộng đồng dân cư bầu và UBND xã không chỉ định độc lập. UBND xã chỉ ban hành quyết định công nhận trên cơ sở nhân sự do Trưởng thôn lựa chọn sau khi đã thống nhất với Bí thư Chi bộ và Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn.
Các nội dung đặt trong dấu ngoặc vuông và tô màu vàng là thông tin cần điền. Sau khi điền xong, xóa dấu ngoặc vuông và bỏ màu tô trước khi in, ký.
Căn cứ chính: điểm c khoản 3 Điều 6 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP ngày 26/5/2026 của Chính phủ; Điều 3 Nghị quyết số 45/2026/NQ-HĐND ngày 30/5/2026 của HĐND tỉnh Quảng Ngãi.
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	THÔN [TÊN THÔN]

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Ba Dinh, ngày [....] tháng [....] năm 2026



BIÊN BẢN
Hội ý thống nhất nhân sự đề nghị công nhận Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN]

Hôm nay, vào lúc [....] giờ [....] phút, ngày [....] tháng [....] năm 2026, tại [ĐỊA ĐIỂM HỌP], chúng tôi tiến hành hội ý để thống nhất nhân sự đề nghị công nhận Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN]. 
I. THÀNH PHẦN
1. Ông/Bà [HỌ VÀ TÊN] - Trưởng thôn [TÊN THÔN].
2. Ông/Bà [HỌ VÀ TÊN] - Bí thư Chi bộ thôn [TÊN THÔN].
3. Ông/Bà [HỌ VÀ TÊN] - Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn [TÊN THÔN].
II. NỘI DUNG
Căn cứ điểm c khoản 3 Điều 6 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP ngày 26/5/2026 của Chính phủ và Điều 3 Nghị quyết số 45/2026/NQ-HĐND ngày 30/5/2026 của HĐND tỉnh Quảng Ngãi, Trưởng thôn [TÊN THÔN] đề xuất nhân sự sau đây để xem xét công nhận Phó Trưởng thôn:
	Họ và tên; ngày sinh
	[HỌ VÀ TÊN NHÂN SỰ]; [NGÀY/THÁNG/NĂM SINH]

	Nơi cư trú
	[THÔN..., XÃ BA DINH, TỈNH QUẢNG NGÃI]

	Trình độ học vấn/chuyên môn
	[GHI CỤ THỂ]

	Nghề nghiệp/công việc; Đảng viên
	[GHI CỤ THỂ]; [CÓ/KHÔNG, NẾU CÓ GHI NGÀY VÀO ĐẢNG]


Sau khi trao đổi về phẩm chất đạo đức, uy tín, năng lực, sức khỏe, điều kiện tham gia công tác và yêu cầu nhiệm vụ của thôn, các thành phần dự họp thống nhất:
Thống nhất đề nghị UBND xã Ba Dinh công nhận Ông/Bà [HỌ VÀ TÊN NHÂN SỰ] giữ chức danh Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN], để hỗ trợ Trưởng thôn thực hiện nhiệm vụ theo quy định và theo phân công của Trưởng thôn.
Kết quả thống nhất: 03/03 người đồng ý, đạt 100%; không có ý kiến khác.
Biên bản kết thúc vào lúc [....] giờ [....] phút cùng ngày, đã được đọc lại cho các thành phần tham dự cùng nghe, thống nhất nội dung và ký xác nhận.
	BÍ THƯ CHI BỘ
(Ký, ghi rõ họ tên)


[HỌ VÀ TÊN]
	TRƯỞNG BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN
(Ký, ghi rõ họ tên)

[HỌ VÀ TÊN]
	TRƯỞNG THÔN
(Ký, ghi rõ họ tên)


[HỌ VÀ TÊN]





	THÔN [TÊN THÔN]

Số: [....]/TTr-T[TÊN VIẾT TẮT THÔN]
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Ba Dinh, ngày [....] tháng [....] năm 2026



TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị công nhận Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN]
Kính gửi: Ủy ban nhân dân xã Ba Dinh
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;
Căn cứ điểm c khoản 3 Điều 6 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP ngày 26/5/2026 của Chính phủ quy định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố;
Căn cứ Nghị quyết số 45/2026/NQ-HĐND ngày 30/5/2026 của HĐND tỉnh Quảng Ngãi quy định mức phụ cấp, mức hỗ trợ, việc kiêm nhiệm chức danh, phụ cấp kiêm nhiệm đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố, các chức danh tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi;
Căn cứ Biên bản hội ý thống nhất nhân sự ngày [....]/[....]/2026 giữa Trưởng thôn, Bí thư Chi bộ và Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn [TÊN THÔN];
Trưởng thôn [TÊN THÔN] kính trình Chủ tịch UBND xã Ba Dinh xem xét, công nhận nhân sự giữ chức danh Phó Trưởng thôn, cụ thể như sau:
	STT
	Nội dung
	Thông tin

	1
	Họ và tên
	[HỌ VÀ TÊN NHÂN SỰ]

	2
	Ngày, tháng, năm sinh
	[NGÀY/THÁNG/NĂM SINH]

	3
	Nơi cư trú
	[THÔN..., XÃ BA DINH, TỈNH QUẢNG NGÃI]

	4
	Trình độ học vấn/chuyên môn
	[GHI CỤ THỂ]

	5
	Nghề nghiệp hoặc công việc hiện nay
	[GHI CỤ THỂ]

	6
	Chức danh đề nghị công nhận
	Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN]

	7
	Thời điểm thực hiện nhiệm vụ
	Kể từ ngày quyết định công nhận có hiệu lực


Nhân sự nêu trên đã được Trưởng thôn lựa chọn và thống nhất với Bí thư Chi bộ, Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn; có phẩm chất đạo đức, uy tín, năng lực, sức khỏe và điều kiện tham gia công tác tại thôn.
Kính đề nghị Chủ tịch UBND xã Ba Dinh xem xét, ban hành quyết định công nhận Ông/Bà [HỌ VÀ TÊN NHÂN SỰ] giữ chức danh Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN] theo quy định.
Hồ sơ kèm theo:
1. Biên bản hội ý thống nhất nhân sự;
2. Phiếu thông tin nhân sự;
3. Bản nhận nhiệm vụ và cam kết của nhân sự;
4. Dự thảo Quyết định công nhận Phó Trưởng thôn.
Kính trình Chủ tịch UBND xã xem xét, quyết định./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Phòng Văn hóa - Xã hội;
- Lưu: Thôn.
	TRƯỞNG THÔN
(Ký, ghi rõ họ tên)




[HỌ VÀ TÊN]





PHIẾU THÔNG TIN NHÂN SỰ
Đề nghị công nhận Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN]
	STT
	Nội dung
	Thông tin kê khai

	1
	Họ và tên
	[VIẾT CHỮ IN HOA]

	2
	Ngày, tháng, năm sinh
	[NGÀY/THÁNG/NĂM]

	3
	Giới tính
	[NAM/NỮ]

	4
	Số định danh cá nhân/CCCD
	[SỐ ĐỊNH DANH]

	5
	Ngày cấp, nơi cấp
	[GHI CỤ THỂ]

	6
	Nơi thường trú
	[GHI CỤ THỂ]

	7
	Nơi ở hiện nay
	[GHI CỤ THỂ]

	8
	Số điện thoại
	[SỐ ĐIỆN THOẠI]

	9
	Dân tộc; tôn giáo
	[GHI CỤ THỂ]

	10
	Trình độ học vấn
	[GHI CỤ THỂ]

	11
	Trình độ chuyên môn
	[GHI CỤ THỂ]

	12
	Trình độ lý luận chính trị
	[NẾU CÓ]

	13
	Nghề nghiệp/công việc hiện nay
	[GHI CỤ THỂ]

	14
	Ngày vào Đảng; ngày chính thức
	[NẾU LÀ ĐẢNG VIÊN]

	15
	Chức vụ, chức danh đang đảm nhiệm tại thôn
	[NẾU CÓ]

	16
	Tình trạng sức khỏe
	[ĐỦ SỨC KHỎE/Ý KIẾN KHÁC]


Tôi cam đoan những thông tin kê khai trên là đúng sự thật; nếu có nội dung không chính xác, tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật và cơ quan có thẩm quyền.
	XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG THÔN
(Ký, ghi rõ họ tên)



[HỌ VÀ TÊN]
	NGƯỜI KÊ KHAI
(Ký, ghi rõ họ tên)



[HỌ VÀ TÊN]





	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Ba Dinh, ngày [....] tháng [....] năm 2026



BẢN NHẬN NHIỆM VỤ VÀ CAM KẾT
Đối với nhân sự được đề nghị công nhận Phó Trưởng thôn [TÊN THÔN]

Kính gửi: 
- Ủy ban nhân dân xã Ba Dinh;
- Trưởng thôn [TÊN THÔN].
Tôi tên là: [HỌ VÀ TÊN], sinh ngày [NGÀY/THÁNG/NĂM].
Số định danh cá nhân/CCCD: [SỐ ĐỊNH DANH]; cấp ngày [....]/[....]/[....] tại [NƠI CẤP].
Nơi cư trú: [GHI CỤ THỂ].
Sau khi được Trưởng thôn [TÊN THÔN] trao đổi, lựa chọn và được Bí thư Chi bộ, Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn thống nhất đề nghị công nhận giữ chức danh Phó Trưởng thôn, tôi tự nguyện nhận nhiệm vụ và cam kết:
1. Chấp hành chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; quy chế, hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư.
2. Hỗ trợ Trưởng thôn thực hiện nhiệm vụ theo đúng quy định và theo sự phân công; chịu trách nhiệm trước Trưởng thôn, UBND xã và trước pháp luật về nhiệm vụ được giao.
3. Giữ gìn phẩm chất đạo đức, uy tín; đoàn kết, gần gũi, lắng nghe và vận động Nhân dân thực hiện các nhiệm vụ của địa phương.
4. Bảo quản hồ sơ, tài liệu, tài sản được giao; không lợi dụng nhiệm vụ để vụ lợi hoặc thực hiện hành vi trái pháp luật.
5. Chủ động xin thôi làm nhiệm vụ khi không còn đủ sức khỏe, điều kiện hoặc không hoàn thành nhiệm vụ được giao.
Tôi xin nghiêm túc thực hiện các nội dung cam kết nêu trên./.

	XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG THÔN
(Ký, ghi rõ họ tên)



[HỌ VÀ TÊN]
	NGƯỜI CAM KẾT
(Ký, ghi rõ họ tên)



[HỌ VÀ TÊN]




