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Kính gửi:  

    
 

 

- Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Phòng Văn hóa - Xã hội xã; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

- Công an xã; 

- Trưởng các thôn trên địa bàn xã. 
        

 Thực hiện Công văn số 2168/STP-HC&BTTP ngày 07/8/2026 của Sở Tư 

pháp tỉnh Quảng Ngãi về triển khai thực hiện một số nhiệm vụ về hộ tịch, quốc 

tịch, nuôi con nuôi liên quan đến trẻ em;  

 Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển 

khai thực hiện một số nội dung sau: 

 1. Văn phòng HĐND và UBND xã 

 - Chỉ đạo, phân công công chức phụ trách công tác Tư pháp - Hộ tịch thực 

hiện nghiêm các quy định của pháp luật về hộ tịch; tiếp nhận, hướng dẫn và giải 

quyết kịp thời, đúng thẩm quyền các yêu cầu đăng ký khai sinh, đăng ký nhận cha, 

mẹ, con, thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch và các việc hộ tịch khác có liên quan 

đến trẻ em. 

 - Chủ động rà soát, phối hợp với Công an xã, Phòng Văn hóa - Xã hội và 

Trưởng các thôn nắm chắc tình hình trẻ em chưa được đăng ký khai sinh, trẻ em bị 

bỏ rơi, trẻ em mồ côi, trẻ em chưa xác định được cha, mẹ, trẻ em có yếu tố nước 

ngoài và các trường hợp trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt khác trên địa bàn. 

 - Kịp thời hướng dẫn cha, mẹ, người giám hộ hoặc người có trách nhiệm 

thực hiện thủ tục đăng ký khai sinh cho trẻ em theo quy định; bảo đảm trẻ em đủ 

điều kiện đều được đăng ký khai sinh và xác lập đầy đủ quyền nhân thân. 

 - Chủ động khai thác, sử dụng Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, Cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư và các hệ thống thông tin có liên quan trong giải quyết thủ tục 

hộ tịch; bảo đảm thông tin được cập nhật đầy đủ, chính xác, kịp thời. 

 - Đối với các trường hợp có liên quan đến quốc tịch, thực hiện hướng dẫn, 

xác minh, hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định; chủ động phối hợp với Sở Tư pháp 

và các cơ quan có thẩm quyền trong quá trình giải quyết các trường hợp thuộc 

thẩm quyền cấp trên. 
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 - Thực hiện việc đăng ký nuôi con nuôi đúng quy định của pháp luật; bảo 

đảm hồ sơ được giải quyết công khai, khách quan, đúng trình tự, thủ tục, lấy lợi ích 

tốt nhất của trẻ em làm nguyên tắc xem xét. 

 - Kịp thời tham mưu UBND xã xử lý hoặc báo cáo cơ quan có thẩm quyền 

đối với các trường hợp có dấu hiệu vi phạm pháp luật về nuôi con nuôi, xâm hại, 

mua bán, trao đổi hoặc lợi dụng việc nuôi con nuôi để thực hiện hành vi vi phạm 

pháp luật. 

 2. Phòng Văn hóa – Xã hội xã 

 - Chủ trì, phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã, Công an xã, 

Trưởng các thôn rà soát, cập nhật danh sách trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt, trẻ em 

có nguy cơ rơi vào hoàn cảnh đặc biệt, trẻ em thuộc diện bảo trợ xã hội và các đối 

tượng yếu thế khác trên địa bàn. 

 - Chủ động tham mưu UBND xã thực hiện các chính sách bảo vệ, chăm sóc, 

giáo dục trẻ em; chính sách bảo trợ xã hội, hỗ trợ đối với trẻ em có hoàn cảnh đặc 

biệt và các đối tượng yếu thế theo quy định. 

 - Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã cung cấp, trao đổi thông tin 

liên quan đến trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt, trẻ em bị bỏ rơi, trẻ em mồ côi, trẻ em 

có nguy cơ bị xâm hại hoặc các trường hợp cần được bảo vệ, hỗ trợ, phục vụ công 

tác giải quyết hộ tịch, quốc tịch, nuôi con nuôi. 

 - Tăng cường tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về bảo vệ, 

chăm sóc trẻ em; vận động gia đình, cộng đồng quan tâm thực hiện quyền trẻ em, 

kịp thời phát hiện và thông tin các trường hợp trẻ em có nguy cơ bị xâm hại, bỏ rơi 

hoặc cần hỗ trợ. 

 - Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan tham mưu rà soát, cập 

nhật danh sách người yếu thế, người có công, đối tượng bảo trợ xã hội và các 

trường hợp có hoàn cảnh khó khăn để ưu tiên hỗ trợ, hướng dẫn tiếp cận và thực 

hiện thủ tục hành chính theo quy định. 

 3. Trung tâm Phục vụ hành chính công xã 

 - Công khai đầy đủ, chính xác thành phần hồ sơ, trình tự, thủ tục và thời hạn 

giải quyết các thủ tục hành chính về hộ tịch, quốc tịch, nuôi con nuôi thuộc thẩm 

quyền giải quyết của UBND xã. 

 - Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã trong quá trình tiếp nhận, 

luân chuyển, theo dõi và giải quyết hồ sơ; bảo đảm hồ sơ được xử lý đúng quy 

trình, đúng thời hạn. 

 - Không để xảy ra tình trạng chậm trễ, tồn đọng hồ sơ thuộc thẩm quyền giải 

quyết của UBND xã; kịp thời báo cáo UBND xã đối với hồ sơ phức tạp, có khó 

khăn, vướng mắc hoặc có nội dung vượt thẩm quyền. 
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 - Tăng cường hướng dẫn người dân, nhất là cha, mẹ, người giám hộ, người 

chăm sóc trẻ em có hoàn cảnh khó khăn, thực hiện các thủ tục hành chính liên 

quan đến trẻ em theo đúng quy định. 

 4. Công an xã 

 - Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã trong việc xác minh thông 

tin nhân thân, cư trú và các thông tin có liên quan của trẻ em phục vụ việc đăng ký 

hộ tịch, giải quyết các vấn đề về quốc tịch và nuôi con nuôi theo quy định. 

 - Phối hợp rà soát, xác minh các trường hợp trẻ em bị bỏ rơi, trẻ em chưa 

xác định được cha, mẹ, trẻ em chưa có giấy tờ hoặc có thông tin nhân thân chưa 

đầy đủ, chưa thống nhất. 

 - Kịp thời phối hợp xử lý, báo cáo UBND xã đối với các trường hợp có dấu 

hiệu vi phạm pháp luật liên quan đến trẻ em, nhất là hành vi xâm hại, mua bán, 

đánh tráo, chiếm đoạt trẻ em hoặc lợi dụng việc nuôi con nuôi để thực hiện hành vi 

vi phạm pháp luật. 

 5. Trưởng các thôn trên địa bàn xã 

 - Chủ động rà soát, nắm tình hình trẻ em trên địa bàn; kịp thời báo cáo 

UBND xã khi phát hiện trẻ em chưa được đăng ký khai sinh, trẻ em bị bỏ rơi, trẻ 

em mồ côi, trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt hoặc các trường hợp có nguy cơ bị xâm 

hại. 

 - Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã, Phòng Văn hóa - Xã hội, 

Công an xã trong việc xác minh thông tin, hoàn thiện hồ sơ và giải quyết các vấn 

đề liên quan đến hộ tịch, quốc tịch, nuôi con nuôi và bảo vệ trẻ em. 

 - Tăng cường tuyên truyền, vận động cha, mẹ, người giám hộ thực hiện đăng 

ký khai sinh cho trẻ em đầy đủ, đúng thời hạn theo quy định. 

 - Kịp thời thông tin cho UBND xã đối với trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt, trẻ 

em có nguy cơ bị xâm hại, bỏ rơi, trẻ em không có người chăm sóc hoặc các 

trường hợp cần được hỗ trợ, bảo vệ. 

 6. Chế độ thông tin, báo cáo và tổ chức thực hiện 

 - Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, Trưởng các thôn căn cứ chức 

năng, nhiệm vụ được giao nghiêm túc triển khai thực hiện các nội dung tại Công 

văn này; chủ động phối hợp trong giải quyết các vụ việc liên quan đến trẻ em. 

 - Giao Văn phòng HĐND và UBND xã chủ trì, phối hợp với Phòng Văn hóa 

- Xã hội, Công an xã, Trung tâm Phục vụ hành chính công theo dõi, đôn đốc việc 

thực hiện; định kỳ hoặc đột xuất tổng hợp tình hình, tham mưu UBND xã báo cáo 

Sở Tư pháp và cơ quan có thẩm quyền theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, nhất là đối 

với các trường hợp trẻ em bị bỏ rơi, trẻ em chưa xác định được cha, mẹ, trẻ em có 

yếu tố nước ngoài hoặc các trường hợp liên quan đến quốc tịch, nuôi con nuôi chưa 
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có hướng dẫn thống nhất, các cơ quan, đơn vị kịp thời báo cáo UBND xã (qua Văn 

phòng HĐND và UBND) để tổng hợp, báo cáo Sở Tư pháp và cơ quan có thẩm 

quyền xem xét, hướng dẫn, giải quyết. 

 Yêu cầu các cơ quan, đơn vị và các thôn nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

 

Nơi nhận:     
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND xã;  

- VP HĐND và UBND xã; 

- Lưu VT, VP(ttno).  

  

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

Phạm Văn Ôn 


		2026-08-18T14:18:33+0700


		2026-08-18T15:17:26+0700


		2026-08-18T15:43:40+0700


		2026-08-18T15:43:40+0700


		2026-08-18T15:43:40+0700




