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Ba Dinh, ngày       tháng 8 năm 2026 

                         Kính gửi: Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Ba Dinh 

Thực hiện Công văn số 8510/UBND-TTHC ngày 25 tháng 8 năm 2026 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi về việc triển khai thực hiện Nghị định số 309/2026/NĐ-

CP ngày 05 tháng 8 năm 2026 của Chính phủ; nhằm nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt 

động giải quyết thủ tục hành chính (TTHC) theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông, 

Ủy ban nhân dân xã Ba Dinh yêu cầu Trung tâm Phục vụ hành chính công xã khẩn 

trương triển khai thực hiện các nội dung sau: 

1. Về công tác tổ chức bộ máy và kiện toàn lãnh đạo Trung tâm: 

Chủ trì, phối hợp với Phòng Văn hóa – Xã hội thực hiện rà soát tổng thể tổ 

chức bộ máy, biên chế làm việc tại Trung tâm; khẩn trương tham mưu UBND xã thực 

hiện quy trình kiện toàn chức danh Giám đốc, Phó Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã bảo đảm tiêu chuẩn, điều kiện theo đúng quy định tại khoản 2 Điều 

5 Nghị định số 309/2026/NĐ-CP ngày 05 tháng 8 năm 2026 của Chính phủ. 

2. Rà soát, tham mưu ban hành và cập nhật các văn bản vận hành: 

Tập trung rà soát, cập nhật toàn diện nội dung để tham mưu UBND xã xem xét, 

ban hành (hoặc sửa đổi, bổ sung, thay thế) các văn bản sau: 

          a) Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trung 

tâm Phục vụ hành chính công xã (lưu ý ban hành dưới hình thức văn bản hành chính; 

trường hợp trước đây đã ban hành theo hình thức văn bản quy phạm pháp luật thì tham 

mưu thực hiện quy trình bãi bỏ theo đúng quy định pháp luật). 

           b) Quy chế tổ chức và hoạt động của Trung tâm Phục vụ hành chính công xã. 

c) Quyết định phê duyệt danh sách nhân sự cử đến làm việc tại Trung tâm 

Phục vụ hành chính công xã. 

          d) Quyết định phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng vị trí, chức danh, công 

chức, nhân sự làm việc tại Trung tâm theo đúng quy định. 

3. Yêu cầu cập nhật các quy định mới và chuyển đổi phương thức giải 

quyết TTHC: 



Quá trình rà soát, xây dựng văn bản và tổ chức thực hiện nhiệm vụ, yêu cầu 

Trung tâm phải cập nhật đầy đủ, chính xác các văn bản pháp luật hiện hành và các 

quy định mới của Trung ương, của tỉnh, bao gồm: 

            - Nghị định số 367/2025/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2025 của Chính phủ; 

            - Nghị định số 309/2026/NĐ-CP ngày 05 tháng 8 năm 2026 của Chính phủ; 

            - Nghị định số 310/2026/NĐ-CP ngày 05 tháng 8 năm 2026 của Chính phủ; 

 - Quyết định số 40/2026/QĐ-UBND ngày 29 tháng 4 năm 2026 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh Quảng Ngãi; 

- Các quy định, hướng dẫn về phân cấp, ủy quyền TTHC, số hóa hồ sơ và giải 

quyết TTHC dựa trên dữ liệu. 

Yêu cầu Trung tâm Phục vụ hành chính công xã nghiêm túc triển khai thực 

hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Thường trực Đảng ủy xã (b/c); 
- Thường trực HĐND xã (b/c); 
- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 
- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã; 
- Trang thông tin điện tử xã; 
- Lưu: VT.TTPVHCC. 
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