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TỜ TRÌNH
Về việc giao số lượng lao động hợp đồng thực hiện công việc hỗ trợ, phục vụ 

tại Văn phòng HĐND và UBND xã Ba Dinh năm 2026

Kính gửi:  Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Ba Dinh

Căn cứ Nghị định số 111/2022/NĐ-CP ngày 30/12/2022 của Chính phủ về 
hợp đồng đối với một số loại công việc trong cơ quan hành chính và đơn vị sự 
nghiệp công lập;

Căn cứ Kết luận số 216-KL/ĐU ngày 06/8/2026 của Ban Thường vụ Đảng 
ủy xã Ba Dinh về giao biên chế cán bộ, công chức, viên chức và số lượng người 
làm việc tại Hội quần chúng do Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ của hệ thống chính 
trị xã Ba Dinh năm 2026;

Trên cơ sở đề nghị của Văn phòng HĐND và UBND xã tại Công văn số 
170/VP ngày 24/9/2026 về việc đề xuất chủ trương hợp đồng lao động đối với vị 
trí lái xe, Phòng Văn hóa - Xã hội kính trình Chủ tịch UBND xã xem xét giao số 
lượng lao động hợp đồng thực hiện công việc hỗ trợ, phục vụ năm 2026, cụ thể 
như sau:

1. Sự cần thiết
Theo Kết luận số 216-KL/ĐU, Ban Thường vụ Đảng ủy xã thống nhất số 

lượng lao động hợp đồng theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP của khối chính 
quyền xã là 03 người.

Hiện nay, Văn phòng HĐND và UBND xã có 02 lao động hợp đồng, gồm 
01 lái xe và 01 tạp vụ. Văn phòng đang quản lý 02 xe ô tô phục vụ công tác chung 
và đề nghị bổ sung 01 lao động hợp đồng làm công việc lái xe.

Việc giao số lượng lao động hợp đồng cho Văn phòng HĐND và UBND xã 
là cần thiết để cụ thể hóa chủ trương của Ban Thường vụ Đảng ủy, làm cơ sở quản 
lý, sử dụng lao động và xem xét việc ký bổ sung hợp đồng theo quy định.

2. Nội dung đề nghị
Giao số lượng lao động hợp đồng thực hiện công việc hỗ trợ, phục vụ theo 

Nghị định số 111/2022/NĐ-CP tại Văn phòng HĐND và UBND xã Ba Dinh năm 
2026 là 03 người, gồm:

- Lái xe: 02 người.
- Tạp vụ: 01 người.
Số lượng đề nghị giao nêu trên bao gồm 02 lao động hợp đồng hiện có và 01 

vị trí lái xe dự kiến bổ sung.
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3. Tổ chức thực hiện
Sau khi được giao số lượng, Văn phòng HĐND và UBND xã phối hợp với 

Phòng Văn hóa - Xã hội hoàn thiện hồ sơ đề nghị ký bổ sung hợp đồng lao động 
đối với vị trí lái xe, trình cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định.

Phòng Kinh tế chủ trì, phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã rà soát 
dự toán, tham mưu bảo đảm kinh phí thực hiện theo quy định.

Phòng Văn hóa - Xã hội kính trình Chủ tịch UBND xã xem xét, quyết định./.
(Kèm theo dự thảo Quyết định giao số lượng lao động hợp đồng thực hiện 

công việc hỗ trợ, phục vụ tại Văn phòng HĐND và UBND xã Ba Dinh năm 2026).

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH.

TRƯỞNG PHÒNG

Vũ Xuân Hiệp
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